Zarzadzenie Nr 11/2020

Woéjta Gminy Warnice

z dnia 18 marca 2020 r.

w sprawie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Warnicach

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie

Gminy w Warnicach, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wéjta Gminy Warnice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM BEZ ZASTRZEZEN
<l

Karol Ktosowski
RADCA PRAWNY

18.0%.2020~



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenie Nr 11/2020
Wojta Gminy Warnice

z dnia 18.03.2020 r.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urz¢dzie Gminy w Warnicach

§ 1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
miejsca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer,
sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa oséb przebywajacych na
monitorowanym terenie;
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;
3) ochrona mienia.

§ 3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Wgjt Gminy Warnice.

§ 4.1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Urzedu Gminy w Warnicach,
Warnice 66, 74-201 Warnice.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, stotéwki, archiwum,
pomieszczen socjalnych oraz pokoi biurowych.
3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych obraz;

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,;

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku Urzedu Gminy w Warnicach.
5. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.
7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do 30 dni, a nast¢pnie dane ulegaja
usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§ 5.1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie 1 przy wejsciach do budynku.
2. Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w
Warnicach oraz na stronie internetowej Gminy Warnice w zakladce "Monitoring"
zamieszcza si¢ nastepujaca klauzule:



"Gmina Warnice prowadzi monitoring wizyjny budynku Urzedu Gminy w
Warnicach w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob
przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia.

Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Warnice. Kontakt z
Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy poprzez e-mail: ido@warnice.pl.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych.

Zapisy z monitoringu przechowywane bgda przez okres 30 dni. Odbiorcami
danych osobowych mogg by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie przepisow
prawa.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej www.warnice.pl
oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j."

§ 6. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maj3: administrator systemow
informatycznych Urzedu Gminy w Warnicach tj. W¢jt Gminy Warnice, Zast¢pca
Wéjta Gminy Warnice, a nadto pracownicy przedsi¢biorstw swiadczgcych ustugi
ochrony 0s6b i mienia oraz §wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen monitorujgcych
na podstawie umowy powierzenia zawartej z Gmina Warnice. Osoby te zobowigzane
sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

§ 7.1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepisow ustawy o informacji
publiczne;.
2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie
pisemnego wniosku za zgodg Administratora tj. Wéjta Gminy Warnice.
3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysziego postepowania moze zwroci¢ si¢ do Administratora tj. Wdjta
Gminy Warnice z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac
doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.
4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji,
sgdom itp. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po
uplywie szesciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢
protokot.
5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
6. Kopie =zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze
obejmujgcym nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,



2)
3)
4)
3)
6)
7)

okres, ktorego dotyczy nagranie,

Zrédlo nagrania, np. kamera nr ....... g

date wykonania kopii,

dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig,

w przypadku wydania kopii - dane organu, ktoremu udostepniono zapis,

w przypadku zniszczenia kopii - dat¢ zniszczenia i podpis osoby, ktora kopig
Zniszczyla.

§ 8. Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowe] stronie internetowe;j
www.warnice.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce "Monitoring".



Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 11/2020
Woajta Gminy Warnice

z dnia 18.03.2020 .

Dokument wewnetrzny Urzad Gminy w Warnicach

(miejsce), (data)

(nazwa, forma prawna, adres siedziby pracodawcy/pieczgtka firmowa)

Informacja dla pracownika o monitoringu wizyjnym

Niniejszym informuje, ze w czesci zaktadu pracy obejmujacym ciggi komunikacyjne (korytarze)
oraz wyznaczone pomieszczenia funkcjonuje monitoring rejestrujgcy obraz poprzez wykorzystanie
kamer przemystowych (monitoring wizyjny) dziatajgcy w systemie zapisu ciggtego.

Szczegolny nadzér nad terenem Urzedu Gminy w Warnicach w postaci srodkéw technicznych
umozliwiajgcych rejestracje obrazu jest niezbedny do zapewnienia bezpieczenstwa obywateli i
pracownikéw oraz ochrony mienia (podstawy prawne uprawniajgce do zastosowania monitoringu
wizyjnego zostaty okre$lone w art. 222§ 1 k.p,).

Nagrania monitoringu wizyjnego sg przechowywane przez 30 dni od dnia nagrania po tym czasie
ulegajg automatycznemu nadpisaniu. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu pochodzace z
monitoringu wizyjnego stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, nagrania obrazu
beda przechowywane do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po uptywie powyiszych
okresow, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej, nagrania obrazéw uzyskane w wyniku
zastosowania monitoringu wizyjnego podlegajg zniszczeniu.

(podpis - imie i nazwisko pracodawcy
lub osoby uprawnionej do udzielenia
informacji w imieniu pracodawcy)

Potwierdzam odbidr 1 egz. informacji.

(podpis —imie i nazwisko pracownika
oraz data otrzymania informacji)






Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 11/2020
Wojta Gminy Warnice
zdnia 18.03.2020 .

Dokument Urzedu Gminy w Warnicach

Miejscowosc i data
Nr wniosku nadany przez Administratora
Urzad Gminy w Warnicach

Warnice 66
74-201 Warnice

Whniosek o wydanie kopii z zapisu monitoringu/wgladu w zapis monitoringu?

1. Osoba/Instytucja wnioskujaca:

2. Okres ktorego dotyczy wniosek :

3. Zrédio nagran (wewnatrz budynku, na zewnatrz budynku, jeéli to mozliwe wskazanie

konkretnych kamer)

4. Zakres czasowy (dzien, miesigc, rok, godzina):

O T [ I I —————

Data wykonania kopi/udostepnienia zapisu Czytelny podpis osoba ktdra sporzadzita kopie/udostepnita zapis

Data odebrania kopi/wgladu w zapis Czytelny podpis osoby odbierajgcej kopie/majgcej wglad w zapis

DAT@ ZNISZCZENMIA KO iiuwuvvrvvrvvoirssississvessessessross ssssssssssrsssssssssees s sssss ssssess st s o oo st ssssss s ssssssos sossesssss s s s ssases s s e

0s0oba dokoNUJACa ZNISZCZENIA KOPII ..o cssiaeessss e sssss s s s oot oot o s e st

! Niepotrzebne skresli¢
2 Osoba/Instytucja wnioskujgca zobowigzana jest do podania informacji o zniszczeniu zapisu kopii
Administratorowi
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